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Allmant

Syftet med denna handl&ggningsordning &r att skapa ett universitetsgemensamt hanteringssatt for
tillgodoraknande pa alla utbildningsnivaer och sékerstalla att vi som myndighet uppfyller de krav som stalls
vid dessa beslut. Malet &r att astadkomma enkla och tydliga instruktioner for att pa sa satt oka rattssakerheten
vid beslut om tillgodoraknande.

Utbildningsenheten, fakulteter och institutioner har ett gemensamt ansvar for att det vid Géteborgs
universitet finns god och tydlig information om méjligheten att tillgodoréakna tidigare studier och kunskaper.

Den bakomliggande tanken med tillgodordknande &r att en student inte ska behdva lasa samma eller
motsvarande utbildning flera ganger.

De handlaggningsrutiner som beskrivs har och i den studieadministrativa handboken har huvudsakligen sin
grund i Hogskoleférordningen (1993:100) (HF) och Férvaltningslagen (2017:900) (FL) samt foljer
Universitetskanslersambetets (UKA) Hogskolornas handlaggning av tillgodorékning — en vagledning
(2121), dnr 32-00497-20.

Hogskoleforordningen

Mojligheten att fa tillgodorakna sig tidigare studier samt motsvarande kunskaper och fardigheter som
forvarvats i yrkeslivet finns reglerat i 6 kap. 7-8 §8 HF. Reglerna galler for utbildning pa saval grundniva
som avancerad niva och forskarniva.

“En student har ratt att tillgodoréknas sig tidigare utvecklade kunskaper och fardigheter. Det galler dock
inte, om det finns en véasentlig skillnad mellan de kunskaper och fardigheter som studenten aberopar och
malen for den utbildning for vilken de ar avsedda att tillgodoraknas.

Kunskaperna och fardigheterna kan vara sadana som studenten har utvecklat genom:

att ha gatt igenom en hogskoleutbildning med godkant resultat vid en svensk hogskola

 att ha gatt igenom en hogskoleutbildning med godként resultat vid en utlandsk hdgskola

e annan utbildning som har dokumenterats i en kvalifikation som anges i bilaga 2 till férordningen
(2015:545) om referensram for kvalifikationer for livslangt larande eller som enligt beslut enligt den
forordningen motsvarar en niva i en referensram, eller

e annan utbildning eller i yrkesverksamhet.” (7§)

”Hdgskolan ska prova en ansokan om tillgodoraknande enligt 78. Endast den som &r student kan komma i
fraga for tillgodoraknande, om inte annat framgar av lag eller férordning. Férordning (2024:1305).” (8§)

Hantering av &rende om tillgodorédknande

Universitetet ska alltid préva en anskan fran en student om tillgodoraknande av tidigare utbildning eller
verksamhet. Det ar inte mojligt att avsla en ansdkan om tillgodordknande med hanvisning till generella
stallningstaganden utan en individuell provning av studentens kunskaper och fardigheter i forhallande till den
utbildning som studenten énskar fa tillgodorakna sig ska alltid goras.
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Det ar bara den som &r student, det vill sdga ar antagen till och bedriver studier vid Géteborgs universitet,
som kan fa tidigare utbildning eller andra meriter tillgodoraknade. For att anses vara student kravs att
studenten varit antagen och pabdrijat sina studier vid larosatet, men det finns ingen konkret regel for nér en
student som har paborjat sina studier inte langre ska anses vara student. De beslut som finns fran
Overklagandenamnden for hogskolan anger att enbart frAnvaro fran studierna inte ar tillrackligt skal for att
avsla en ansokan om tillgodorakning med hanvisning till att personen inte &r student langre?, daremot ar
uttagen examen fran utbildningen godtagbart (om ingen ny antagning finns till annan utbildning)?. Aven ett
inlagt avbrott bor pa motsvarande satt vara godtagbart skal att avsla en ansokan om tillgodorakning med
hénvisning till att personen inte langre ar student vid laroséatet.

Studenter som ansoker om att antas till senare del av ett program kan fa ett férhandsbesked om vad de
kommer att kunna fa tillgodorékna sig, men sjélva tillgodoraknandet kan inte ske forran studenten ar
registrerad vid Goteborgs universitet.

Handl&aggningen av tillgodordknandeérenden regleras i FL. | lagen finns bl.a. bestammelser om grunderna for
en god forvaltning, som krav pa saklighet och objektivitet samt allmanna bestammelser om handlaggningen.
Till de senare hor att ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mojligt utan att
paverka rattssakerheten. Vad kravet pa snabb handlaggning innebar beror pa omstandigheterna i det enskilda
arendet. Som huvudregel far en handlaggningstid pd tva manader anses uppfylla kravet pa snabb
handlaggning.®

Vid tillgodoraknande av tidigare utbildning sa betygsatts studieprestationen av den examinerande hogskolan,
inte vid tillgodordknandet. Om studieprestationen tillgodoréknas som del av kurs eller moment ska betyget pa
den tillgodordknade studieprestationen végas in vid betygssattning av hela kursen eller hela momentet.

Huvudregeln vid tillgodorédknande av ECTS-poéng ar att 1 ECTS-poéng motsvarar 1 hdgskolepoéng.

Diarieforing och beslut

Vem som fattar beslut om tillgodordknande styrs av géllande delegationsordning.

Fran och med 1 april 2024 samordnar sektionen for examen all administration av arenden om tillgodoréaknande pa
grundniva och avancerad niva. Ansokan om tillgodoraknande sker via Ladok och studenten ska vid ansokan
bifoga det underlag som kravs for att beddmning ska kunna goéras. Sektionen for examen férdelar inkomna
arenden till respektive institution, och handlaggning sker enligt sérskilda rutiner. Sektionen for examen ansvarar
for eventuell diariefdring och for arkivering.

Gynnande beslut om tillgodoraknande tas direkt i Ladok, pa den niva inom universitetet dit beslutsratten ar
delegerad. Dokumentation av beslutet gors i Ladok av sektionen for examen innan &rendet 1aggs Over till
respektive beslutsfattare. Beslutet meddelas studenten automatiskt via Ladok.

Om beslutet blir att helt eller delvis avsla ansokan om tillgodoraknande maste beslut med motivering och
Overklagandehanvisning bifogas arendet i Ladok. Sektionen for examen dokumenterar beslutet i Ladok och
distribuerar beslut om avslag till studenten.

Beslut om helt eller delvis avslag ska alltid dokumenteras som skriftligt beslut. Beslutet ska alltid vara pa
svenska men kan ha med engelsk dversattning om sa ar relevant. Beslutet ska innehalla uppgifter om

! Qverklagandenamnden for hogskolan, beslut den 11 april 2008, reg.nr 41-180-08
2 Qverklagandenamnden for hogskolan, beslut den 20 november 2020, reg.nr. 241-1742-20, opublicerat
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dagen for beslutet, beslutets innehall, vem eller vilka som fattat beslutet, vem eller vilka som varit
foredragande och vem eller vilka som medverkat vid den slutliga handldggningen utan att delta vid
avgorandet.

Beslutet ska dven innehalla en klargérande motivering, om det inte ar uppenbart obehovligt.
Motiveringen ska innehalla uppgifter om vilka foreskrifter som har tillampats och vilka
omstandigheter som har varit avgorande for stallningstagandet (32 8§ FL).

Andring av beslut (FL 36 § - 38 §)

Generellt galler att fram till att ett beslut meddelats star det larosatet fritt att &ndra beslutet. Med
meddelas menas i detta fall att beslutet har skickats till studenten eller registrering har gjorts i Ladok.

Ett beslut om tillgodoréakning far alltid andras, dven till studentens nackdel, om beslutet innehaller
uppenbara felaktigheter som foljd av exempelvis felsummering av meritpodng eller stavfel. Réttning
till studentens nackdel ska dock utnyttjas med forsiktighet.

Andring av beslut i annat fall &n ovan far alltid goras till studentens fordel, exempelvis om nya
meriter eller forutsattningar uppkommit efter att beslutet meddelats. Andring till studentens nackdel
far enbart goras i de fall studenten sjalv lamnat oriktiga uppgifter sa som forfalskade underlag.

Enligt nationell praxis kan ett korrekt positivt beslut om tillgodoraknande atertas pa begaran av
studenten, i de fall studenten aterkommer inom éverklagandetiden pa tre veckor.

Ratten att 6verklaga

Beslut om tillgodordknande av tidigare utbildning eller yrkesverksamhet kan dverklagas till
Overklagandenamnden for hogskolan (12 kap. 2 § HF och 42 § FL).

Om ett beslut om tillgodoraknande avvisas, eller helt eller delvis gar studenten emot ska en
overklagandehanvisning 6verlamnas till studenten tillsammans med beslutet. Ett exempel pa nér ett beslut
delvis gar studenten emot ar nar en student ansoker om att fa tillgodorakna sig 30 hogskolepoang, men
enbart far tillgodorakna sig 15 hogskolepoéng.

Studentens 6verklagande ska stillas till Overklagandendmnden for hogskolan men skickas till Géteborgs
universitet, Box 100, 405 30 Goteborg alternativt till registrator@gu.se. Overklagandet ska ha inkommit till
universitetet inom tre veckor fran den dag som studenten fick del av beslutet. | 6verklagandet ska studenten
ange vilket beslut som éverklagas och pa vilket satt som studenten vill att beslutet ska andras.

Overklagandehanvisning och mer information om éverklagandeprocessen finns i Studieadministrativ
handbok fér grundniva och avancerad niva.
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Grundniva och avancerad niva

Anstkan om tillgodoréknande

Studenten har ratt att fa tidigare utbildning eller verksamhet bedémd for tillgodoraknande. Detta géller bade
svensk och utlandsk utbildning. Omfattningen av utlandsk utbildning omréknas i relation till svenska
hogskolepoang. Utlandsk utbildning ska vara poanggrundande och kunna ingd i en akademisk examen vid
det utlandska universitetet. Om studenten vill tillgodorakna sig utbildning utanfor hégskolesystemet, maste
en sérskild bedémning géras om utbildningen anses motsvara svensk hdgskoleutbildning.

Anstkan som avser studier som ska &mnesbeddmas eller beddmas motsvara specifik kurs handlaggs vid
kursansvarig institution. Sektionen for examen handlagger ansékan om tillgodordknande av valfria kurser.

Studenten maste sjalv anstka om tillgodoraknande. Universitetet ar skyldig att ta emot anstkan om
tillgodorékning oavsett form och ansokan far heller inte avvisas med hanvisning till att ansékan gjorts pa fel
format, daremot finns krav pa vad en ansokan ska innehalla. Fran och med 1 april 2024 ska studenterna
héanvisas till att ansoka om tillgodoraknande via Ladok. Om ansékan inkommer pa annat sétt skickas ansokan
till sektionen for examen som registrerar studentens anstkan i Ladok.

Studenten ska i ansdkan inkludera foljande uppgifter:

e Vidansokan i Ladok ska studenten kontrollera att hens e-postadress ar aktuell
e | det fall anstkan inkommer pa annat sétt an via Ladok behdver fullstandigt namn och personnummer
samt aktuell e-postadress anges.

e Uppgift om vilken utbildning som studenten har last, alternativt utforlig redovisning av
kunskaper och férdigheter som forvérvats i yrkesverksamhet.
e Vad studenten vill att utbildningen eller yrkesverksamheten ska tillgodoréknas som.

Till ansdkan ska studieintyg (Official Transcript of Records) for de tidigare studierna bifogas dar det
framgar larosate, kursnamn, tidpunkt, amnestillhorighet, niva, poangomfattning och betyg samt datum for
studiernas avslutande. Intyget ska vara i original. | undantagsfall kan transcript i annan form godtas,
exempelvis vid ett etablerat utbyte med kant larosate, dar man kan verifiera intyg via webben. Sektionen for
examen kontrollerar att transcript ar dkta innan studentens ansokan skickas vidare till respektive institution.
Det ar handlaggarens ansvar att bedéomningen gors utifran korrekt underlag. Vid tillgodoraknande av kurs
eller delmoment av kurs pa institution ska dessutom kursplan och eventuellt ytterligare underlag for att
kunna gora beddmningen bifogas. Om Learning Agreement finns ska dven detta bifogas.

Om ans@kan avser yrkeserfarenhet ska en utférlig redovisning av de relevanta kunskaper och fardigheter som
forvérvats i yrkesverksamhet bifogas. Dessa uppgifter ska styrkas av ett intyg i original. Av intyget ska de
relevanta arbetsuppgifterna, arbetets omfattning (procent av heltid) samt tidsperioden for anstallningen
framga. Aven 6vrigt material som kan vara av betydelse vid beslutet bor bifogas.

Komplettering av ansdkan

Om en ansokan inte ar fullstandig ska studenten ges méjlighet att komplettera ansékan (20 § 1 st. FL). En
begaran om komplettering ska innehalla ett sista kompletteringsdatum och information om vad som sker i
arendet om komplettering inte inkommer. En bedémning kommer da att utga fran de handlingar som hittills
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inkommit. Studenten ska ges skalig tid for komplettering, vilket innebar den tid som anses rimlig for att fa
fram det underlag som &r nddvandigt for en bedémning i arendet.

Beslutsfattare

Gateborgs universitets delegationsordning styr pa vilken niva inom organisationen beslut om
tillgodordknande ska ske.

Tillgodoraknande av motsvarande hel kurs

Tillgodoréknande som motsvarar specifik kurs vid Goteborgs universitet gors av ansvarig institution. Det
kan vara bade tillgodoraknande av svensk och utlandsk hogskoleutbildning. Studieprestationen betygsatts av
den examinerande hodgskolan, inte vid tillgodoraknandet. Betyg dokumenteras inte i Ladok.

Tillgodoraknande av prov/del inom kurs

Tillgodoréknande av tidigare studier som motsvarande prov inom en kurs beslutas av examinator eller
kursansvarig for den aktuella kursen. Om studieprestationen tillgodoréknas som del av kurs eller moment bor
betyget pa den tillgodordknade studieprestationen vagas in vid betygssattning av hela kursen eller hela
momentet.

Tillgodorakning inom huvudomrade

Tillgodordknande som motsvarar hdgskolepoang inom ett specifikt huvudomrade vid Goteborgs universitet
gors av ansvarig institution. Det kan vara bade tillgodoraknande av svensk och utlandsk hogskoleutbildning.
Studieprestationen betygsatts av den examinerande hégskolan, inte vid tillgodordknandet. Betyg
dokumenteras inte i Ladok.

Tillgodoraknande av utlandsk hogre utbildning som valfria hdgskolepoang
for generell examen

Sektionen for examen beslutar om tillgodoréknande av utlandsk hdgre utbildning nér denna avser valfria
hogskolepoang for generell examen som inte kopplas till ett specifikt huvudomrade. Detta sker normalt
direkt efter att studenten avslutat sina utlandsstudier eller i samband med utférdande av examen.

Tillgodoraknande for yrkesexamen

Beslut om tillgodordaknande for yrkesexamen tas vid ansvarig institution, undantaget tillgodoraknande for
lararexamina som &r delegerat till dekan for utbildningsvetenskapliga fakulteten. Det kan bade vara
tillgodoraknande av utlandsk och svensk higskoleutbildning eller tidigare yrkeserfarenhet. Aven
tillgodorédknande av valbar kurs inom yrkesprogram beslutas vid institution.
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Forskarniva

Allmant

Samma regler galler for tillgodordknande inom utbildning pa forskarniva som for utbildning pa grundniva
och avancerad niva. For utbildningen pa forskarniva innebér ett tillgodoraknande att nagot av de
poanggivande kurs- och kunskapskrav som finns i den allmanna studieplanen for amne pa forskarniva ersétts
av nagot som genomforts antingen fore antagning till utbildning pa forskarniva eller utanfor det egna
larosatet. Alla tillgodoraknanden ska motsvara nagot poanggivande utbildningsmoment som ingar i den
aktuella doktorandens utbildning.

Enligt Goteborgs universitets delegationsordning ar det prefekt som beslutar om tillgodoraknande av kurs pa
forskarniva. Beslutsratten kan delegeras till doktorandexaminator eller studierektor (motsvarande) for
forskarutbildning.

Vid bedémning av tillgodoraknande

Infor beddmning av tillgodoraknande bor foljande beaktas:

e Kursens innehall bor vara relevant for doktorandens utbildning pa forskarniva, samt forbattra
forutsattningarna for avhandlingsarbetet genom att ge 6kade kunskaper inom amnet for
avhandlingen.

Kurs som har ingatt i den behdrighetsgivande utbildningen far inte tillgodoréaknas.
Kursen bor ligga pa forskarniva eller pa en niva som ar hogre an doktorandensbehdrighetsgrundande
utbildning inom amnesomradet.*

e Kursen bor, om dess innehall ligger utanfor amnesomradet for doktorandens tidigare

hogskoleutbildning, ha minst hdgskoleniva.
e Annat poédnggivande moment kan tillgodoraknas i enlighet med ovan.

Underlag for beslut
Till ansékan om tillgodoréknande av kurs pa forskarniva ska foljande dokumentation bilaggas:
e Kursplan/motsvarande med beskrivning av kursens innehall och uppgift om utbildningsniva.

e Vidimerad kopia av intyg 6ver godkéand kurs. Av intyget ska framga svenskt och engelskt namn pa
kursen, antalet htgskolepodng samt datum for godkand kurs.

1 Till exempel kan &r tvd av en masterutbildning tillgodoraknas till forskarnivan.
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Dokumentation i Ladok

Alla godkanda tillgodoraknanden kommer efter avslutad utbildning att finnas listade pa doktorandens
examensbevis utifran hur de benamns i ansokan om tillgodoraknande. Det &r darfor viktigt att benamningar
och kursnamn blir korrekta och rattstavade, bade pa svenska och engelska.

Tidigare licentiatexamen

Doktorand som har en licentiatexamen kan ansdka om antagning till forskarutbildningens ”senare del”, vilket
innebar att det som gjorts inom licentiatutbildningen (inklusive kurserna) réknas in i en senare
doktorsexamen. Vid prévning av ansokan kan hénsyn tas till om licentiatarbetet ligger inom samma
forskningsomrade och har samma inriktning som den senare delen av forskarutbildningen. Om
licentiatexamen &r fran Goteborgs universitet behdvs inget beslut om tillgodoraknande.

Tillgodoraknande kontrainrapportering av poang

Kurs pa forskarniva som lasts vid Géteborgs universitet inom ramen for forskarutbildningen ska inte
tillgodordknas utan endast rapporteras in i Ladok.

Kurs pa forskarniva som last vid annat laroséte inom ramen for forskarutbildningen ska tillgodoraknas och
rapporteras in i Ladok. Beslutet ska diarieféras och arkiveras i enlighet med universitetets regler for detta och
endast dokumenteras i Ladok.

Kurs pa grundniva och avancerad niva ska tillgodoraknas till forskarniva och dokumenteras i Ladok oavsett
om den lasts vid eget eller annat larosate. Beslutet ska diarieforas och arkiveras i enlighet med universitetets
regler for detta och endast dokumenteras i Ladok.

Infor dokumentation i Ladok ar det viktigt att ta del av Ladok-guiden sa att tillgodoraknandet dokumenteras
pa ratt satt i Ladok.

Individuellt atagande

| doktorandens examen kan aven andra poanggivande utbildningsmoment, sa kallat individuellt dtagande,
ingd. Ett individuellt dtagande ar ett poanggivande moment utan kursplan som riktar sig till en (1) doktorand
vid ett (1) tillfalle, till exempel en laskurs eller konferensdeltagande. Respektive fakultet kan ha egna regler
for individuellt dtagande.

Da ett individuellt dtagande inte handlaggs som ett tillgodoréaknande omfattar inte denna
handlaggningsordning detta. Information om handlaggning av individuellt dtagande aterfinns i den
studieadministrativa handboken for forskarniva.
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